
 
 
 
 
 
 

ประกาศโรงพยาบาลขุขันธ 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 

........................................................... 
      ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๙ กำหนดให
หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ (Governance Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวยความ
สะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 
      โรงพยาบาลขุขันธ จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงานโรงพยาบาลขุขันธ ดังตอไปนี้ 
      ๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
          ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย 
                - ประวัติความเปนมา 
      - วิสัยทัศน พันธกิจ 
                - โครงสรางหนวยงาน ผูบริหาร อำนาจหนาท่ี 
      - ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ 
      - แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป 
      - คำรับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ 
      - แสดงรายละเอียดชองทางท่ีผูใชบริการสามารถติดตอสื่อสารกับหนวยงานได
ประกอบดวย ท่ีอยู หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงาน ท่ีอยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส           
(e-Mail Address) 
           ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory and 
Compliance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 
           ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชนขาวสรความรูสุขภาพในรูปแบบ info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชน
ในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
            ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงานสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 
            ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการกำหนดตามมาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส องคการมหาชน 
             ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดย
แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลด
คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 

             /๑.๗ คูมือ.. 
 



-๒- 
 

            ๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจ
หลักของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยาง
ชัดเจนท้ังนี้ควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับ
ประชาชน”และสามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออำนวยความ
สะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ(ถามี) 
   ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Pubic Reations) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่อง
แจงเตือนรวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 
   ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (E-Service) เปนระบบงานตาม
ภารกิจหนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 
   ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
      ๒ . ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ ให
ดำเนินการดังนี้ 
             ๒.๑ ศูนยคอมพิวเตอร มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซตโรงพยาบาลขุขันธ 
    ๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการ
ขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในโรงพยาบาลขุขันธตามประกาศโรงพยาบาลขุขันธ เรื่องแนวทาง
การเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ ผานชองทางไดแก หนังสือราชการ 
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส http://khukhan.go.th และชองทางการสื่อสารอ่ืนๆ โดยระบุ ชื่อตำแหนง หนวยงาน 
และขอมูลการติดตอกลับอยางชัดเจน 
    ๒.๑.๒ ผูอำนวยการโรงพยาบาลขุขันธดำเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหนำ
ขอมูลข้ึนเผยแพรในเว็บไซตของโรงพยาบาล และมอบหมายใหงานเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการจัดการ 
    ๒.๑.๓ งานเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการจัดการ มอบหมายใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ(Web Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (UsernameและPassword) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการ
นำขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร
วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสาร 
    ๒.๑.๔ เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาท่ีตรวจสอบความเปน
ปจจุบันของขอมูล(นำออกเม่ือครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐาน (Governmemt Website 
Standard Version๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติ
ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของราชการกำหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับ
คอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 
      ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคำนึงถึงการแสดงบนอุปกรณท่ีมีความ
หลากหลายควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรท่ีมีขนาด
หนาจอแตกตางกันรวมถึง Smart Device เชน Smart Tablet 
 
 
 
 
          /๒.๓ การเขาถึง...
  



 
 

-๓- 
      ๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคำนึงถึงเว็บไซตเวอรชั่นข้ัน
ต่ำของบราวเซอรท่ีรองรับการแสดงผล หรือการทำงานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต 
เชน PDF Reader/viewer หรือ open source อ่ืนๆ เปนตน ซ่ึงหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซต
หรือหนาเพจท่ีแสดงเอกสารนั้นๆของหนวยงาน 
      ๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงาน ควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) 
เพ่ือเพ่ิมความปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 
      ๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร log file ตามขอกำหนดใน
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมเรื่องหลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ.๒๕๕๐ 
      ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูก
โจมตีทางอินเตอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๔๔
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสฉบับ ท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการการรักษาความ
ม่ันคงปลอดภัยทางเว็บไซต (Website Security Standard)” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกสองคการมหาชน อาทิ การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับ
ระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุก
รุกโจมตี (Firewall) 
      ๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตอง และมี
ความเหมาะสม ขอความ และรูปภาพประกอบท่ีนำมาใชตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพรให
ระบุแหลงท่ีมาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต ไดแก ไฟลท่ีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png 
.zip .rar ขนาดไฟล (Size) ไมควรเกินไฟลละ ๔ MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ 
       ๓. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้ 
      ๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือ
เจาหนาท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 
      ๓.๒ การนำขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ
แหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟลขนาดไฟลโดย
มีลำดับการปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 
    ๓.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต 
ใหหัวหนากลุมงานท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต
ของโรงพยาบาลขุขันธ การแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 
    ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
(Web Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์  (Username /Password) เขาสูระบบบริการจัดการ ดำเนินการนำขอมูล
ขาวสารข้ึนเว็บไซตในหมวดท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 
    ๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสาน
แจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน 
ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 
 
        
           /๔.กลไก... 
 



 
 

-๓- 
 

       ๔. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
    ๔.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีดูแลบริหารจัดการเก็บเว็บไซต 
(WebMaster) อยางนอย ๒ คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได 
    ๔.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุก
รายการท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจาก
เว็บไซต 
    ๔.๓ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ี ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูล
ขาวสารตามมาตรฐานบนเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) 
ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 
    ๔.๔ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ วาดวยการ
กระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลด
โอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
    ๔.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต 
การรักษาความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่องท้ังการฝกอบรม 
(Training) การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Mangement)  
    
  ท้ังนี้  ใหหนวยงานนำประกาศโรงพยาบาลขุขันธ เรื่องแนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
  ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
    สั่ง ณ วันท่ี 1๕ พฤศจิกายน ๒๕๖7 
 
 
 

(นางชโยมนต ดอกพอง) 
นายแพทยชำนาญการ รักษาการในตำแหนง 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลขุขันธ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ จำหวัดศรีสะเกษ 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.๒๕๖๑ 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานโรงพยาบาลขุขันธ จังหวัดศรีสะเกษ 

ชื่อหนวยงาน  :……………………………………………………………………………………………………………………………….   

วัน/เดือน/ป :…...……………………………………………………………………………………………………………………………  

หัวขอ :….......…...……………………………………………………………………………………………………………………………  

 .…...…………………………………………………………………………………………………………………………………….………   

 .…...…………………………………………………………………………………………………………………………………….………   

.…...………………………………………………………………………………….………………………………………………….………   

Link  ภายนอก :….…………………………………………………………………………………………………………………………  

หมายเหตุ :.................................................................................................................................................... 

 

           ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                                       ผูอนุมัติรับรอง 

 

         (………………………………..)                                                  (………………………………..)                       

.    ตำแหนง..................................                                             ตำแหนง..................................                                

    วันท่ี.....เดือน.................พ.ศ........                                        วันท่ี.....เดือน.................พ.ศ........ 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 

(………………………………..) 

  ตำแหนง.................................. 

                                               วันท่ี.....เดือน.................พ.ศ........ 

 
 
 

 



 
คำอธิบายแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 

 
หัวขอ คำอธิบาย 
หนวยงาน หนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลขุขันธเปนผูจัดทำและ

เผยแพรขอมูล 
วัน/เดือน/ป วันเดือนปท่ีขอนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
หัวขอ กำหนดหัวขอท่ีจะนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญ

ท่ีมา 
จากเนื้อหามีความยาวไมเกิน ๒ บรรทัด 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษาท่ี 
เขาใจงายและสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสม
กับ 
ลักษณะรูปแบบขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ท่ีอางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 
หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 
ผูรับผิดชอบการใหขอมูล (ผูรายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมาย

จาก 
หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหนาหนวยงาน 
ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร ( Web Master) ระบุลงลายมือชื่อทำการ Upload ขอมูลท่ีไดรับ

มอบหมาย 
จากหัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน ของโรงพยาบาลขุขันธ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กรอบแนวปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 
ความเปนมา 
 แนวปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธนี้ เปนแนวปฏิบัติท่ีจัดทำข้ึนเพ่ือให
บุคลากรของโรงพยาบาลขุขันธท่ีจะตองมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลในการนำขอมูลขาวสารข้ึนเผยแพรผานบนหนาเว็บ 
ของแตละงานใหเปนไปในทิศทางเดียวกัน เพ่ือใหเปนศูนยกลางขอมูล สารสนเทศใหกับหนวยงานตางๆ 
ภายในโรงพยาบาลขุขันธสามารถเขาถึงขอมูลท่ีมีคุณภาพ สะดวก รวดเร็ว ถูกตองและตรวจสอบได และ
สามารถนำไปใชใหเกิดประโยชนไดอยางเปนรูปธรรมตอไป 
วัตถุประสงค 
 เพ่ือเปนแนวปฏิบัติงานสำหรับผูท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบในการใหขอมูล และผูรับผิดชอบของแตละ
หนวยงานภายในโรงพยาบาลขุขันธ สำหรับการน าขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ ไดเปน
รูปแบบและทิศทางเดียวกัน 
คำจำกัดความ 
 ความรับผิดชอบหมายถึง ภาระหรือพันธะผูกพันในการจะปฏิบัติหนาท่ีการงานของผูรวมงานให
เปนไปตามเปาหมายขององคการเนื่องจากบุคคลตองอยูรวมกันทำงานในองคการ จำเปนตองปรับลักษณะนิสัย
เจตคติของบุคคลเพ่ือชวยเปนเครื่องผลักดันใหปฏิบัติงานตามระเบียบรูจักเคารพสิทธิของผูอ่ืน ปฏิบัติงานใน
หนาท่ีท่ีตองรับผิดชอบและมีความซ่ือสัตยสุจริต คนท่ีมีความรับผิดชอบ จะทำใหการปฏิบัติงานไปสูเปาหมายท่ี
วางไว และชวยใหการทำงานรวมกันเปนไปดวยความราบรื่น ความรับผิดชอบจึงเปนภาระผูกพันท่ีผูนำตอง
สรางข้ึนเพ่ือใหองคการสามารถบรรลุเปาหมายไดอยางดีผูรับผิดชอบในการใหขอมูล หมายถึง เจาหนาท่ีท่ี
ไดรับมอบหมายจากหัวหนาท่ีจัดหา และรวบรวมขอมูลมีความครบถวน ถูกตอง สมบูรณ และเชื่อถือไดของ
ขอมูลทุกครั้งประเภท กอนท่ีจะนำสงตอหัวหนางานเพ่ือขออนุญาตนำขอมูลสงตอเผยแพรบนเว็บไซตของ
โรงพยาบาลขุขันธ ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บ หมายถึง เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจาก
หัวหนางาน ใหทำหนาท่ีรับผิดชอบในการนำขอมูลสารสนเทศภายในงานของตนเอง ข้ึนเผยแพรผานเว็บเพจ
งานท่ีตนเองรับผิดชอบ โดยผูท่ีรับผิดชอบในการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บนี้จะตองทำหนาท่ี ตรวจทาน
ครบถวน และสมบูรณของขอมูลท้ังหมดกอนจะนำข้ึนเพ่ือเผยแพรบนเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 
 ประเภทขอมูล หมายถึง ขอมูลท่ีแบงตามลักษณะการจัดเก็บในรูปแบบสื่ออิเล็กทรอนิกส มีการแบง
ขอมูลตามลักษณะขอมูลตามชนิดและนามสกุลของขอมูลซ่ึงประกอบดวย 
 ๑. ขอมูลตัวอักษร เชน ตัวหนังสือ ตัวเลข และสัญลักษณ ขอมูลประเภทนี้มักมีนามสกุลตอทายชื่อ
ไฟลเปน .txt และ .doc 
 ๒. ขอมูลภาพ เชน ภาพกราฟกตางๆ และภาพถายจากกลองดิจิทัล ขอมูลประเภทนี้มักมีนามสกุล
ตอทายชื่อไฟลเปน .bmp .gif และ .jpg 
 ๓. ขอมูลเสียง เชน เสียงพูด เสียงดนตรี และเสียงเพลง ขอมูลประเภทนี้มักมีนามสกุลตอทายชื่อไฟล
เปน .wav .mpm และ .au 
 ๔. ขอมูลภาพเคลื่อนไหว เชนภาพเคลื่อนไหว ภาพมิวสิกวีดีโอ ภาพยนตร คลิปวีดีโอ ขอมูล 
ประเภทนี้มักมีนามสกุลตอทายชื่อไฟลเปน .avi 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 ประเภทของสารสนเทศ หมายถึงสารสนเทศ (Information) คือสิ่งท่ีไดจากการประมวลผลของ
ขอมูลเพ่ือใหสามารถนำมาใชประโยชน ในดานการวางแผน การพัฒนา การควบคุม และการตัดสินใจ การแบง
สารสนเทศสามารถแบงไดหลายรูปแบบ เชน 
 ๑. การแบงสารสนเทศตามหลักแหงคุณภาพ ไดแก สารสนเทศแข็งและสารสนเทศออน 
 ๒. การแบงสารสนเทศตามแหลงกำเนิด ไดแก สารสนเทศภายในองคการและสารสนเทศภายนอกองคกร 
 ๓. การแบงตามการนำสารสนเทศไปใชงาน ไดแก พัฒนาบุคลากร และสารสนเทศดานการเงินการคลัง 
 ๔. การแบงตามการใชและการถายทอดสารสนเทศ ไดแก สารสนเทศท่ีเนนวิชาการสารสนเทศท่ีเนน
เทคนิค สารสนเทศท่ีเนนบุคคล และสารสนเทศท่ีเนนการปฏิบัติ 
 ๕. การแบงตามข้ันตอนของการพัฒนาสารสนเทศ ไดแก สารสนเทศระยะแรกเริ่มและสารสนเทศระยะยาว 
 ๖. การแบงสารสนเทศตามวิธีการผลิตและการจัดทำ ไดแก สารสนเทศตนแบบและสารสนเทศปรุงแตง 
 ๗. การแบงสารสนเทศตามรูปแบบท่ีนำเสนอ ไดแก สารสนเทศท่ีมีลักษณะเปนเสียงสารสนเทศ ท่ีมี
ลักษณะเปนขอความ สารสนเทศท่ีมีลักษณะเปนโสตทัศนวัสดุ และสารสนเทศท่ีมีลักษณะเปนอิเล็กทรอนิกส 
 ๘. การแบงสารสนเทศตามสภาพความตองการท่ีจัดทำข้ึน ไดแก สารสนเทศท่ีทำประจำสารสนเทศท่ี
ตองทำตามกฎหมาย และสารสนเทศท่ีไดรับมอบหมายใหจัดทำข้ึนโดยเฉพาะ 
 
แนวทางปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผาเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 
 ระยะเวลาในการสงขอมูล หมายถึง กำหนดเวลาในการจัดเตรียมขอมูลเพ่ือท่ีจะนำขอมูลข้ึนเว็บเพ่ือ
เผยแพรในแตละเรื่อง ซ่ึงขอมูลแตละประเภทจะมีระยะเวลาในการจัดทำรวบรวม ไมเทากันระยะเวลาในการ
เผยแพรขอมูลหมายถึง กำหนดเวลาของการเผยแพรขอมูลแตละประเภทท่ีจะนำ ข้ึนเผยแพรบนหนาเว็บของ
แตละงานในแตละชวงเวลาหนวยงานภายในโรงพยาบาลขุขันธ ไดใหผูรับผิดชอบในการเผยแพรขอมูลผาน
เว็บไซตโรงพยาบาลขุขันธของแตละงานจะตองดำเนินการตามแนวปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต มี
รายละเอียดดังนี้ 
 ๑. ข้ันตอนการดำเนินการเผยแพรขอมูล 
     ๑.๑ ข้ันตอนท่ี ๑ ผูรับผิดชอบการใหขอมูล ท่ีไดรับการแตงตั้งจากหัวหนางานของแตละหนวยงาน
ภายในโรงพยาบาลขุขันธ ทำหนาท่ีจัดเตรียม ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และสมบูรณของขอมูล พรอม
ท้ังลงลายมือชื่อ ชื่อในฐานะผูรับผิดชอบ (ผูรายงาน) 
     ๑.๒ ข้ันตอนท่ี ๒ หัวหนาหนวยงานตรวจสอบความถูกตอง ของรายละเอียดเนื้อหาขอมูล อนุมัติ
การเผยแพรขอมูลขาวสารพรอมลงลายมือชื่อในฐานะผูอนุมัติรับรองใหมีการนำขอมูลดังกลาวเผยแพรบนหนา
เว็บ ของงานได 
     ๑.๓ ข้ันตอนท่ี ๓ ผูรับผิดชอบในการนำขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บ จะทำการตรวจทานความ
ครบถวนและสมบูรณของขอมูลกอนจะนำข้ึนเพ่ือเผยแพร โดยใชรหัสผานตามสิทธิ์ผูใชงานท่ีไดรับจากสำนัก
คอมพิวเตอร กำหนดระบุชื่อผูใชงาน(username) และรหัสผานผูใชงาน (Password) เขาสูระบบแลว
ดำเนินการบันทึกนำ ขอมูลสารสนเทศท่ีตองการเผยแพรบนหนาเว็บของงานท่ีตนเองรับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
แผนภาพข้ันตอนการดำเนินการเผยแพรขอมูล 
  ข้ันตอนการดำเนินการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 
 
 

 

 

 ไมอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
จัดเตรียม ตรวจสอบขอมลูความ ถูกตอง

ครบถวนและสมบูรณของขอมูล 

หัวหนาหนวยงาน 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูล 
ข้ึนเว็บของหนวยงาน 

ตรวจสอบและ 
อนุมัติการเผยแพร 

ตรวจทาน และนำขอมูลข้ึน 
เผยแพรผานเว็บ 

เผยแพรขอมูลผานเว็บไซต
ของ โรงพยาบาลขุขันธ 



 
 
 ๒. ขอปฏิบัติการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ 
2.๑ การเผยแพรขอมูลของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลขุขันธจะตองไดรับการอนุมัติรับรองจากหัวหนา
หนวยงานกอนทุกครั้ง 
๒.2 เม่ือไดรับการอนุมัติรับรองจากหัวหนาหนวยงานแลวใหแนบรายละเอียดการเผยแพรขอมูลจัดสง
ไฟลขอมูลเพ่ือสงตอใหผูรับผิดชอบในการน าขอมูลข้ึนเผยแพรผานเว็บไซตดำเนินการตอ 
2.๓ ควรเลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตองและมีความเหมาะสม และจะตองไมละเมิด
ลิขสิทธิ์หากจำเปนตองนำมาเผยแพรใหระบุแหลงท่ีมาขอมูลอางอิงแนบทาย 
2.๔ ขอความและรูปภาพประกอบท่ีนำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพรให ระบุ
แหลงท่ีมาขอมูลอางอิงแนบทายประกอบรายละเอียด 
2.๕ จะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๕๐ และ
พระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดท่ีเก่ียวกับคอมพิวเตอร (ฉบับท่ี ๒ ) พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือ
ปองกันไมใหเกิดความเสี่ยงหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
2.๖ แบบฟอรมการขออนุมัติเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของโรงพยาบาลขุขันธ แบบฟอรมการขออนุมัติการ
เผยแพรขอมูล เปนแบบฟอรมท่ีจัดทำข้ึนเพ่ือใหผูรับผิดชอบในการให ขอมูลของแตละงานจัดเตรียม
รายละเอียดเนื้อหาของขอมูล เพ่ือเผยแพรผานเว็บไซตเปนรูปแบบเดียวกัน และจะตองมีการลงลายมือชื่อของ
ผูใหขอมูล (ผูรายงาน) และผูอนุมัติรับรองคือหัวหนาหนวยงาน เพ่ือรับรองความถูกตองครบถวนสมบูรณและ
สามารถติดตามตรวจสอบแหลงท่ีมาได ซ่ึงเปนความนาเชื่อถือของขอมูลท่ีเผยแพร กอนสงตอใหกับผูทำหนาท่ี
นำขอมูลข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตตอไป 
 
 
 

(นางชโยมนต ดอกพอง) 
นายแพทยชำนาญการ รักษาการในตำแหนง 

      ผูอำนวยการโรงพยาบาลขุขันธ 


